共青团重庆化工职业学院委员会
关于2022级新生团组织关系转接的说明

各团总支：
为做好2022级新生团组织关系转接工作，现就相关事宜通知如下：
一、办理时间
2022年9月30日前
二、办理流程
收齐团员档案和团员证——团员资格审查——完成“智慧团建”系统线上转入——完成线下转入。
（一）收齐团员档案和团员证
团员档案包括：入团申请书、入团志愿书、思想汇报、团内奖励和处分材料、团组织关系转出介绍信等。
其中，入团志愿书是最主要的团员档案，是团员身份的主要证明材料。团员证请预先填写好组织关系转接中转入一栏：2022年9月，因升学，组织关系转入。
（二）团员资格审查
各新生班级团支部收齐团员证和团籍档案交至团总支，各二级学院团总支对新生进行团员资格审查。审查内容包括：
1.入团志愿书应填写完整，有发展单位的印章；无入团志愿书的必须由学生原发展单位出具团员身份证明方可认其团员身份。
2.团员证上团关系转出、团籍注册等情况应记载明确。
3.团员信息应准确录入智慧团建系统，姓名、身份证号、发展时间、团员发展编号等信息和团员档案一致；不一致的应以入团志愿书信息为准进行修改。
4.发展团员时其年龄必须年满14周岁，不符合要求的不认可其团员身份。
5.2017年及之后入团的必须有团中央统一发放的团员发展编号（编号在入团志愿书右上角）；2017年及之后入团但无团员发展编号的不认可其团员身份。
（3） 完成“智慧团建”系统线上转入
1.创建团支部：各二级学院团总支提前创建好新生班级团支部（新生班级团支部以“班级+团支部”命名，例如：市政2201团支部）并设置管理员。
2.申请转入：新生团员登录“智慧团建”系统，通过个人申请或所在新生班级团支部管理员发起转入申请的方式，将团组织关系转至对应的新生班级团支部。
（1）个人申请：登录“智慧团建”系统——进入“个人中心”——点击“关系转接”——填写转出原因“升学”——搜索“重庆化工职业学院”，选择对应的二级学院和对应的新生班级团组织——点击“提交”，等待转出组织审批同意。
（2）管理员申请：新生团支部管理员提前收集新生团员的姓名和身份证号——登录“智慧团建”系统——进入“管理中心”页面，点击“业务办理”——“组织关系转接办理”——选择“办理转入”——填写新生团员姓名和身份号，点击“查询”——输入转入原因，等待转出组织同意后方可转入。
转入团组织选择有误或显示“正在业务办理过程中”的请团员本人撤销业务办理后再重新提交转入申请。
3.完成审批：无论是个人申请还是管理员申请转入，团员须完成团员资格审查且无问题后，新生团支部才可以审批接收，否则不予接收。
（四）完成线下转入
团籍档案统一交由各二级学院团总支保管，毕业时装入本人学籍档案，发往原籍或用人单位。团员证由各二级学院团总支收齐后交由校团委盖章注册，注册完成后交回学院由团员本人保管。
3、 工作要求
1.严格按照要求进行团员资格审查，须审查无问题后再进行“智慧团建”线上审批，接收其团组织关系转入申请。
2.严格按照时间截点完成相关工作，各二级学院团总支须在9月30前完成全部新生团员线上转入及审批工作。
3.团员资格审查无误，完成线上审批后，请于10月30日12：00前以学院为单位将《重庆化工职业学院2022级新生团籍档案登记表》（按学号排序，纸质版一式两份，电子版提交至校团委组织部高小琴QQ：2925643523）、团员证交至校团委组织部。

[bookmark: _GoBack]附件1
重庆化工职业学院2022级           学院      班团籍档案登记表
填表日期：            年      月      日
	学院：
	团支部（专业年级班号）：
	团支书：

	班级总人数：
	团员总数：
	党员人数（包括预备党员）：
	其他人数：

	填表人：
	联系电话：

	序号
	学号
	姓名
	是否团员
	有无团员证
	有无团组织关系转出介绍信
	有无入团志愿书
	发展团员时是否满14周岁
	是否在“智慧团建”系统
	入团时间
	团员发展编号
（2017年后入团填写）
	备注

	示例
	
	小明
	是
	√
	√
	√
	√
	√
	201705
	201734239090
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注意：
1.“有无团员证”“有无团籍档案”“有无团组织关系转出介绍信”等，“有”则打√，“无”打；
2.“是否团员”以是否有入团志愿书、是否在智慧团建系统为依据；
3.本表由各学院团总支组织部负责人收齐汇总，纸质和电子版以学院为单位交至校团委组织部负责人高小琴处。  
